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Der Kinderschutzbund Landesverband Bremen e.V. gestaltet seit über 70 Jahren den 

Kinderschutz in Bremen aktiv mit. Er ist Träger verschiedener Angebote für Kinder, Jugendliche 

und Familien sowie Fachkräfte. Der Fokus liegt auf Prävention und Schutz vor Gewalt. Zugleich 

wirkt er aktiv in fachpolitischen Diskussionen mit und fordert die Rechte der Kinder ein. Mit 

engagierten hauptberuflichen und ehrenamtlichen Mitarbeitenden leistet der Kinderschutzbund 

Bremen eine wichtige Aufgabe zur Teilhabe und zum Schutz von benachteiligten Kindern, 

Jugendlichen und Familien. 

 

Für die Mitarbeit in der Verwaltung suchen wir 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Verwaltungskraft (m/w/d) 

im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung, 

zunächst befristet bis 31.12.2025. 

 
Zu den Aufgaben gehören: 

• Verwaltungsvorgänge im Personalbereich 

• Mitarbeit bei der Organisation von Veranstaltungen 

• Verfassen von Anschreiben 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 
Wir bieten: 

• Vergütung in Anlehnung an den TV-L 

• 30 Tage Urlaub 

• Zuschuss zum Deutschlandticket 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Möglichkeiten zur Fortbildung 

• Gutes Miteinander in einem kleinen Team 

• Und Vieles mehr 

 
Das wünschen wir uns von Ihnen: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung in der Verwaltung oder vergleichbar 

• EDV-Kenntnisse 

• Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

• Zuverlässigkeit, Organisationstalent, Flexibilität 

• Freude an der Zusammenarbeit und dem Kontakt mit Menschen 

 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Personen aller ethnischen, sozialen und nationalen 

Hintergründe sowie unabhängig von Geschlecht, Religion, Alter, Behinderung oder sexueller 

Orientierung. 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 25. März 2025 

per Email (in einem pdf-Dokument) an den Vorstand unter personal@dksb-bremen.de. 

Ansprechpartnerin für Ihr Fragen ist die Geschäftsführung Iris von Engeln. 
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